WOJT GMINY
CZLUCHOW Zarzadzenie Nr 92/19

Wojta Gminy Cztuchow
z dnia 16 pazdziernika 2019r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 2019r. o rachunkowosci . (t,j. Dz.U. z 2019r.
poz.351 ze zmianami ) oraz zarzadzenia nr 174/13 z dnia z 24 czerwca 2013r. w sprawie
wprowadzenia wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1) Na 2019 rok dokona¢ inwentaryzacji aktywow i pasywow j.n..:

Dokona¢ Spisu z natury na dzien wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zarzgdzenia:
- spis pozostatych srodkéw trwatych w jednostkach: w Ochotniczych Strazach Pozarnych.
biurowiec gminy oraz pozostale wyposazenie znajdujace si¢ na terenie gminy w sotectwach.

2) Na ostatni dzien roku obrotowego — spis z natury tj:
- $rodkéw pienieznych w gotdwce, magazynow (zywnosciowych, opatowych, paliwowych
itp.), obcych sktadnikow majatkowych, papieréw wartosciowych (weksle, czeki, bony itp.)
drukow $cistego zarachowania ( kwitariusze itp.)

3) Na ostatni dzien roku obrotowego, nie pozniej niz do dnia 15 stycznia nastgpnego roku
metodami spisu:- potwierdzenia salda tj:

- naleznosci , pozyczek i kredytow, wlasnych skladnikéw majgtkowych powierzone
kontrahentom,

- weryfikacji tj:

- znajdujacych sie na terenie strzezonym srodkow trwatych (za wyjatkiem gruntow i tych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony) oraz maszyn i urzgdzen objetych inwestycjg rozpoczeta
nie podlegajacych w biezacym roku inwentaryzacjg metodg spisu z natury. W jednostkach: OSP,
biurowcu i w sotectwach od zakonczenia spisu z natury do ostatniego dnia roku, zobowigzan,
naleznosci i zobowigzan spornych, watpliwych, ewidencji ilosciowej, pozostatych aktywoéw i
pasywow ktore w tym roku nie podlegaja inwentaryzacji spisu z natury. Dokona¢ weryfikacji
pozostatych $rodkoéw trwatych od dnia zakonczenia spisu z natury do ostatniego dnia roku
obrotowego.

§2

Harmonogram inwentaryzacji oraz sklad zespolow spisowych wedlug zatgcznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. W
w ibezyrski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 92/19
Wojta Gminy Cztuchéw

z dnia 16 pazdziernika 2019r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Jednostki Rodzaj spisu Termin Termin Skladniki podlegajace
rozpoczecia zakonczenia spisowi
spisu spisu

Jednostki OSP Spis z natury | 24.10.2019 25.10.2019 Pozostate $rodki trwate
Teren Gminy Cztuchéw Spis znatury | 28.10.2019 05.11.2019 Pozostate $rodki trwate
Pozostate wyposazenie

Biurowiec urzedu Spis z natury | 07.11.2019 12.11.2019 Pozostate $rodki trwate

SKLAP OSOBOWY
ZESPOLOW SPISOWYCH

Spis z natury:

jednostki OSP, wyposazenie biurowca urzedu gminy, pozostale wyposazenie na terenie gminy w
solectwach, magazyn stanu paliwa w autobusach szkolnych oraz w srodkach transportowych OSP,
magazyn OC , karty drogowe, sktadniki obce, druki scistego zarachowania tj:kwitariusze, ksigzeczki
czekowe, arkusze spisu z natury itp. oraz srodki pienigzne w gotowce :

przewodniczacy K.Domeracka
cztonek A.Gliniecka

Potwierdzenia salda i weryfikacji:

- dla sktadnikéw majqtkowych Urzedu Gminy Cztuchéw ponizej wartosci 3.500 z1 i ew.ilosé.:
przewodniczacy: Urszula Przytarska, cztonek: Bernadetta Sledz,
osoba odpowiedzialna za ewidencje ksiggowa: Agata Gorzynska,

- dla skiadnikéw majgtkowych Urzedu Gminy Czluchow powyzej wartosci 3.500 zi:
przewodniczacy: Agata Gorzynska , cztonek: Urszula Przytarska,

osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowg: Bernadetta Sledz,

- dla pozostalych aktywow i pasywow Urzedu Gminy Czluchow:
przewodniczacy:Agata Gorzynska , cztonek: Bernadetta Sledz

Pozostate aktywa i pasywa ktore w tym roku nie zostaly objete inwentaryzacjg spisu z natury, a
zostang zinwentaryzowane droga weryfikacji i droga potwierdzenia salda w formie protokotu
sporzadza:

M. Woloszyn, M.Nowak, A.Gorzynska, B.Sledz
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