OGLOSZENIE O NABORZE NR OR.2110.02.18

Na stanowisko inspektora
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Cztuchéw (www.bip.ugezluchow.pl) w dniu 04 stycznia 2018 roku

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm. )

WOJT GMINY CZLUCHOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. ksi¢ggowosci budzetowej
Nazwa stanowiska pracy

w Urzedzie Gminy Czluchow
ul. Szczecinska 33
77-300 Czluchow

Wymagania niezbedne:

spetnienie wymagan okreslonych w art.6 ust.1 i ust. 3 pkt 2, 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z 2017 r. poz. 60,
1930) okreslonych dla stanowisk urzedniczych,
o wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o
szkolnictwie wyzszym (staz pracy co najmniej 3 lata);
« znajomo$¢ obshugi komputera i urzadzen biurowych,
e podstawowa wiedza w zakresie przepisow:
Ustawa o samorzadzie gminnym,
Ustawa o dostepie do informacji publiczne;j,
Ustawa Kodeks Postgpowania Administracyjnego.
Ustawa o rachunkowosci
ustawa o finansach publicznych
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Wymagania dodatkowe:
1. prawo jazdy kategorii B;
2. punktualnosé 1 doktadnosé, systematycznosc i samodzielnos$¢, wysoka kultura
osobista, atwo$¢é nawiazywania kontaktow.

Zakres zadan:

o prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych 1 ich
rozliczanie,

e rozliczanie zakupéw materialowych,

e prowadzenie zaangazowania wydatkéw,

e biezace sprawdzanie dowodow ksiegowych oraz ich kompletowanie,

e kwalifikowanie wydatkéw strukturalnych,

e dekretowanie dowoddw ksiegowych,

o przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

e terminowe sporzadzanie sprawozdarn budzetowych i finansowych,

e sporzadzanie analiz finansowo — ekonomicznych,

Informacja o warunkach pracy:

- wymiar czasu pracy — peten etat,

- miejsce pracy - Urzad Gminy Cztuchow,

- praca przy komputerze,

- pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony.

Informacja o wysoko$ci wskaznika zatrudnienie 0s6b niepelmosprawnvch w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 0sOb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych za miesigc poprzedzajacy datg
upublicznienia ogloszenia wynosi mniej niz 6%

Wymagane dokumenty :

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj gcej sie o zatrudniente,

d) kserokopia dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie

e) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

f) inne dokumenty potwierdzajace przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku,

g) kserokopie $wiadectw pracy,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popeione umy$lnie oraz korzystaniu z peini
praw publicznych i posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

i) o$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia i o braku przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

j) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2015r. poz. 2135 ze zmianami)



k) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a. ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 .
poz. 902; z 2017 r. poz. 60, 1930.) jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnosé¢

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonych kopertach nalezy skiada¢ w siedzibie
Urzedu Gminy Czluchéw lub poczta (decyduje data wptywu) na adres: Urzad Gminy
Czhuchow ul Szczecinska 33 77-300 Cztuchow z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
inspektora ds. ochrony srodowiska w terminie do dnia 16 stycznia 2018 roku do godz. 15.00/
nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
testu kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej/www.bip.ugczluchow.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Cztuchow.

Zup Ojta
Ann ] @éwska
Zastgpca Wojta



