LARLAD GOSPODAREI KOMUNALNEY

prry U. G. Czluchow
U Plantowa 28 teld2-208, fax 41067

Regon 770803408

OGLOSZENIE O NABORZE NR 1110/02/08
na stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i obstugi kasowej
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Czluchowie (www.bip.ugczluchow.pl) w dniu 1 grudnia 2008 roku

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1593 ze zm.)

KIEROWNIK ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNES
PREZY UG CZLUCHOW
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO FRACY

Stanowisko ds. ksiggowodci buddetowej i obshugi kasowe|
marwa slanowiska pracy
1. Wymagania niezbedne:
a) poesiada obywalelstwo polskie |
b) ukofexyl 18 rok #ycia i posiada peing zdolnodé do coymnodei prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,
¢) posiada stan zdrowia pozwalajacy na matradnienie na ww. stanowisku,
d) nie byt karany za praestgpstwo popelnione umydlnie ,
e)  posiada wyksziabcenie srednie lub wy2sze (preferowane ekonomiczne, administracyjne)
f) posiada co najmniej 2 lemi staz pracy w przypadku wykszialcenia redniego
2. Wymagania dodathowe:
a) prawo jazdy
b) posiada wiedes z zakresu :
- zasad rachunkowodci, ksiggowodci budietowe), finansdw publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, kodeksu postgpowania administracyjnego ,
¢) rnajomodc podstawowe] obshigi komputera wraz z obshuga oprogramowania Microsoft Office,
d) predyspozycie osobowodciowe: samodzielnodé, przejawianie imicjatywy przy wykonywaniu
polecedi, zdyscyplinowanie w pracy, umigjeinoéé pracy w zespole, zdolnedt srybkiego
preyswajania ustaw,
&) dodwindczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
3. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:
1) preyimewanie wplat gotdwhkowych za wodg, czynsze i Scieki, oplat i innych naleimodei ,
2) dokonywanie poboru prawidioweo naliczonych odsetek od zaleghych naledmodc,
1) pobieranie gotéwki z banku z zachowaniem wymagane] ochrony wartodci pieniginych w czasie
ransport,
4) sporzgdzanie deiennych raportdw kasowych, .
5) prowadzenic ewidencji opiat za wodg, czynsze | dcieki oraz ich rozliczanie
7) prowadzenie ewidencji analitycene] kont rozrachunkowych



4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) #yciorys — cummiculum vitag,
¢) kwestionanusz osobowy,
d) kserokopie Swiadectw pracy,
e) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wykszabcenie,
f} kserokopie zadwiadczen o ukofczonych kursach, szkoleniach,
g) inne dokumenty potwierdzajace preydatnost do pracy na danym stanowisku,
b} odwindczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicanych,
1) oéfwisdczenic kandydata o nickaralnodci za przestepstwo popelnione umyilnie,
j)  obwisdczenie o dobrym stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyine w zaklejonych kopertach nalezy skiadaé w siedzibie Zakladu Gospodarki
Komunalnej prey Urzgdzie Gminy Czhuchéw lub poczia na adres Zakiad Gospodarki Komunalnej pray Urzedzic
Gminy Czhluchéw ul. Plantowa 28 77-300 Czluchdw z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko ds.
ksiggowodei budzetowej | obslugi kasowej™ w terminie do dnia 17 grodnia 2008 roku /nie mnigj niz 14 dai
od dnia opublikowania w BIP/.

'Apiii:uj:. ktdre wphmng do Urzedu po wyiej okredlonym terminie nie bgda rozpatrnywane,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszcrana na stronie intermnetowej Biuletynu Informacji Publicanej

farww, bip.ngezluchow. pl! oraz ma tablicy informacyjnej Urzeda Gminy Czluchdw i Zaktado Gospodarki
Komunalnej przy Urzedzie Gminy Czluchdw,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednicniem dokiadnego
preebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone Klawmls: ,Wyradaom sgode na proetwarsanie moich
damveh asobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbedmych do realizacii procesu rekrutaci zgodnie
Ustawyg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. Nr 101, pez. 926) oraz ustawq 2 dn.
22.03. 1999 o pracovwnikach samorzgdowyeh (Dz. Ul 2 2001 r Nr 142, poz. 1593 z pddniejszymi zmianami) ",
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