ZAKLAD GOSPODARK] ROMUNALNES

przy U. G, Czhuchdw
U.Plantowa 28 1el 42-206, fax 41067
Regon 770803406
OGLOSZENIE O NABORZE NR 1110/01/08

na stanowisko Glowny Ksiegowy
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Czhuchowie (www.bip.ugczluchow.pl) w dniu 1 grudnia 2008 roku

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1593 ze zm.)

KIEROWNIK ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNE]
PRZY UG CZLUCHOW
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Gléwny ksiggowy
nazwa StuEowiskn pracy

1. Wymagania niezbgdme:

#) posiada obywatelstwo polskie,
b) ma pelng zdolnodé do czynnodei prawnych oraz korzysta z peini praw publicanych,
¢) ke byl prawomocnbe skarany za prrcstcpsawa pracciwko:

« mieniy,

* pbrotowi gospodarcremn,

* dzinbalnodel instytucil pasistwowych oraz samorzadu terytorialnege,

* winrygodnosed dokumentdw tub = proesicpstwo kame skarbowe,

= 28 przestepstwa popemione umydinie,

d) spetnia jeden = ponizsiyveh warankdw:

= pkofcryl ckomomicane jedmolile studia magisterskie, ckopomicme wyksze studia zawodows,
umupehninjgce ckonomicme studia magisterskie lub ckonomicme studia podvplomowe | posiada co

najmmicj J-letniy prakivis w ksiggowodci,

* ukofczyl frednia, policealng lub pomasiuralng szkolg ckonomicenag | posiada co najmmic) G-lctnig

praktyks w ksiggowosci,
* pest wpisany do rejestru bieghych rewidentow na podstawic odrebnych pracpisow,

* posinda Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowegn provwadzenia ksing machunkowych lub

wertyfikat ksiggowy, wydane na podistawic odrghmych pracpisdw.

€] posinda stan pdrowin porwalnjgcy na zatradnienie na w. senowizska.



2. Wymagania dodatkowe:

a} znajomodd komputerowych programdw; ksiggowych, placowych 1 kadrowych,

b} bardzo dobra imajomoéé obshugl kemputera i programdsw biurowych,

¢} co najmnigj 3-letnie dodwisdcrenie w pracy na stanowiskach finansowo-ksiegowych,

d} znajomodd przepisdw prawa w  szcregdlnodci:  ustawy o finansach  publiczoych,
rozporzgdrenia w sprawie gospodarki finansowe] jednostek  budietowwch, zakladdw
budetowych orax zasad | fermindw rocmych rozliczen 1 wplat do budietu oraz
rozporzgdzenia w sprawie szerepdlowe) klasviikacii dochoddw i wydatkdw | praychoddw i
rozchodow omaz frodkdw pechodzacveh 2o Erddet aagranicmyeh.

3. Zakres wykonywanych zadad na stanowisku:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi preepisami i zasadami,
b} wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigdmymi,
¢) dokenywanie wstgpnej kontroli zgodnodei operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
d) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnodei i rzetelnodei dokumentéw dotyczacych operaci
gospodarczych i finansowych,
¢}  wykonywanie innyeh coynnosci z zakresu rachunkowodci okredlonych w ustawie z o
rachunkowosci oraz w ustawie o finansach publicanych ,
f) sporzadzanie okreslonej preepisami prawa sprawozdawczosci budzetowe], statystycanej i
finansowe],
E) nprunwwm plamu Emsmtgu;n:]nm‘th oraz analizowanie jego realizacji,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata wynagrodzed,
i}  znajomosié przepisiw podatkowych oraz preepiséw zwigzanych z ubezpieczeniem
spolecznym
4. Wymagant dokumeniy:
a) list motywacyjny,
b)  #yciornys — curriculum vitae,
¢) kwestionariusz osobowy,
d) kserokopie swiadectw pracy,
e) kserokopie dyplomdw potwisrdzajacych wyksetalcenie,
f) kserokopie zadwiadczefi o ukofczonveh kursach, szkolentach,
g) inne dokumenty potwierdzajace preydatnosé do pracy na danyvm stanowisku,
h) odwiadcrenie kandydata o korzystaniv z pelni praw publicznych,
1) odwiadcrenie kandydata o niekaralnosci (w zakresie wskazanym w pkt. | ppkt.c),
i) odwiadczenie o dobrym adanie zdrowia.
Wymagane dokumenty aplikicyjne w zaklejonych kopertach nalery skiadad w siedzibie Zakladu
Gospodarki Komunalnej przy Urzgdzie Gminy Crzluchéw lub poczia na adres Zaklad Gospodarki
Komunalnej przy Urzgdzie Gminy Czluchdw ul. Plantowa 28 77-300 Cxluchdw z dopiskiem: Dotyezy
naboru na stanowisko gliwny ksipgowy™ w terminie do dnia 17 grudnia 2008 roku /nie mniej niz 14
ini od dnia opublikowania w BIF/.
Aplikacje, kidre wphma do zakiadu po wyzej okredlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja ¢ wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicanej
fwww.bip.ugczluchow.pl’ oz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Czluchéw i Zakladu Gospodarki
Komunalnej przy Urzedzie Gminy Czluchdw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem dokiadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opairzone klauzuly: , Wyratam zgode na proetwarzanie moich
darych osobowyeh zawartych w ofercie pracy dla poirzeb niezbednych do realizacii procesy relrutacyi
zgodiie z Ustawq z dnia 29.08. 1997 o ockronie danych esobowych (Dz. U £ 2002 r. Nr 101, poz. 926} oraz
ustawg z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzgdowyeh (Dz. UL z 2001 r Nr 142, poz. J'jpj :prifnfq'.n}-mi
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